Pengembangan Koleksi di UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik Surakarta (UNIBA) Tahun 2016 by MANGGOLO, HANGGAR
LAPORAN TUGAS AKHIR 
PENGEMBANGAN KOLEKSI DI UPT PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS 
ISLAM BATIK SURAKARTA(UNIBA) TAHUN 2016 
 
 
 
 
 
Disusun Oleh : 
HANGGAR MANGGOLO  
D1814049 
 
Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Memperoleh Gelar Ahli Madya 
(A.Md) Dalam Bidang Perpustakaan 
 
PROGRAM STUDI DIPLOMA III PERPUSTAKAAN  
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK  
UNIVERSITAS SEBELAS MARET  
SURAKARTA 
2017 
 
 
ii 
 
 
iii 
 
 
iv 
 
 
v 
 
PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI 
TUGAS AKHIR UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS 
 
Sebagai Civitas Akademik Universitas Sebelas Maret Surakarta, Saya yang bertanda 
tangan dibawah ini : 
NAMA   : Hanggar  Manggolo 
NIM  : D1814049 
Program  : D3 Perpustakaan 
Fakultas  : Ilmu Sosial dan Publik 
Jenis Karya  : Tugas Akhir 
Demi pengembangan ilmu pengetahuan, menyetujui untuk memberikan kepada 
Universitas Sebelas Maret Surakarta Hak Bebas Royalti Nonekslusif (Nonexclusive 
Royalty Free Right) atas Tugas Akhir saya yang berjudul : 
 
PENGEMBANGAN KOLEKSI DI UPT PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS 
ISLAM BATIK SURAKARTA(UNIBA) 
Beserta instrumen/desain/perangkat (jika ada). Berhak menyimpan., mengalihkan 
bentuk, mengalihmediakan mengelola dalama bentuk pangkalan data 
(Database),merawat serta mempublikasi kan tugas akhir saya selama tetap 
mencantumkan nama saya sebagai penulis (Author) dan Pembimbing sebagai Co-
Author atau pencipta dan juga sebagai pemilik Hak Cipta. 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungghunya secara sadar tanpa paksaan 
dari pihak manapun. 
        Dibuat di : Surakata 
        Pada Tanggal : 04 Juli 2017 
        Yang Membuat Pernyataan  
 
 
 
 
        Hanggar Manggolo 
        NIM : D1814049 
 
vi 
 
MOTTO 
 
“Berangkat dengan penuh keyakinan berjalan dengan penuh keikhlasan”  
(Adimas Imanuel) 
 
“Karena hasil tak akan pernah menghianati proses” 
(Adimas Imanuel) 
 
Memayu Hayuning  Bawono “Mengusahakan keselamatan dan kesejahteraan  
hidup di dunia”  
(Kamus Bahasa Jawa) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
vii 
 
PERSEMBAHAN 
 
Karya sederhana ini kupersembahkan sebagai wujud cintaku kepada: 
1. Ibu dan Ayahku yang selalu memberi kasih sayang, dukungan, semangat dan doa 
yang tak pernah putus. 
2. Adikku tersayang. 
3. Teman-teman seperjuangan D3 Perpustakaan angkatan 2014. 
4. Semua pihak yang telah membantu dalam peneyelesaian Tugas Akhir ini.  
5. Almamater Universitas Negeri Sebelas Maret Surakarta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
viii 
 
KATA PENGANTAR 
 
 
Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh. 
 
 Puji syukur penulis panjatkan kepada Allah SWT karena atas segala rahmat, 
anugerah dan hidayah-Nya, penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini yang 
berjudul “Pengolahan Bahan Pustaka Buku di UPT Perpustakaan Universitas Negeri 
Yogyakarta”. 
 Penulisan Tugas Akhir ini disusun sebagai salah satu syarat untuk 
menyelesaikan studi pada program Diploma III Perpustakaan. Penulis menyadari 
tanpa adanya bantuan dari berbagai pihak, penulisan Tugas Akhir ini tidak dapat 
terselesaikan.  
 Atas tersusunya Tugas Akhir ini tidak lupa penulis mengucapkan terimakasih 
kepada : 
1. Allah SWT yang selalu memberi rahmat dan karunia-Nya. 
2. Bapak Rahmat Setiawan Sefullah S.S.,M.I.Kom selaku pembimbing yang selalu 
memberi arahan. 
3. Bapak Drs. Haryanto, M.Lib selaku ketua Program Studi Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Negeri Sebelas Maret 
Surakarta. 
4. Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan 
Politik Universitas Negeri Sebelas Maret Surakarta. 
5. Bapak Drs Teguh Widada. selaku kepala UPT Perpustakaan Universitas Islam 
Batik (UNIBA) Surakarta 
6. Bapak Bambang Ismanto selaku pustakawan UPT Perpustakaan Universitas Islam 
Batik (UNIBA) Surakarta yang selalu memberikan bimbingan. 
7. Seluruh staf dan karyawan UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik (UNIBA) 
Surakarta. 
ix 
 
8. Seluruh Dosen Diploma III Perpustakaan serta karyawan Fakultas Ilmu Sosial dan 
Polititik Universitas Negeri Sebelas Maret Surakarta. 
9. Seluruh pihak yang membantu penulis dalam menyelesaikan Tugas Akhir ini, 
yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu. 
 Dalam penulisan Tugas Akhir ini penulis telah berusaha semaksimal 
mungkin. Penulis menyadari bahwa Tugas Akhir ini masih jauh dari 
kesempurnaan, untuk itu kritik dan saran yang bersifat membangun sangat penulis 
harapkan. 
 Akhir kata, penulis berharap semoga Tugas Akhir ini dapat bermanfaat 
bagi semua pihak khusunya untuk perkembangan Ilmu Pengetahuan di dunia 
Perpustakaan. 
 
  Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh. 
 
 
Surakarta,  06 Juli 2017 
 
 
 
Hanggar Manggolo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
x 
 
DAFTAR ISI 
 
HALAMAN JUDUL……………………………………………………….  i 
PERSETUJUAN……………………………………………………………  ii 
PENGESAHAN……………………………………………………………  iii 
PERNYATAAN……………………………………………………………  iv 
PERSETUJUAN PUBLIKASI………………………………………………  v 
MOTTO…………………………………………………………………….  vi 
PERSEMBAHAN………………………………………………………….   vii 
KATA PENGANTAR……………………………………………………...  ix 
DAFTAR ISI……………………………………………………………….   xi 
DAFTAR TABEL………………………………………………………….  xii 
DAFTAR BAGAN…………………………………………………………  xiii 
DAFTAR GAMBAR……………………………………………………….  xiv 
DAFTAR LAMPIRAN………………………………………………….....  xv 
BAB1 PENDAHULUAN 
A. Latar Belakang Masalah………………………………………..  1 
B. Rumusan Masalah………………………………………………  2 
C. Tujuan Penulisan Tugas Akhir…………………………………  3 
D. Manfaat Penulisan Tugas Akhir………………………………..  3 
BAB II DESKRIPSI TEMPAT KULIAH KERJA PUSDOKINFO 
A. Sejarah………………………………………………………….  4 
B. Tujuan………………………………………………..................  5 
C. Struktur……………………………………………....................  6 
D. Sumber Daya Manusia………………………………………….  7 
E. Gedung Dan Ruangan…………………………………………..  8 
F. Koleksi……………………………………………………….....  9 
G. Layanan…………………………………………………………  13 
 
xi 
 
 
BAB III PELAKSANAAN KULIAH KERJA PUSDOKINFO 
A. Deskripsi Tempat Magang……………………………………… 17 
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 
A. Hasil…………………………………………………………….. 23 
B. Kriteria Pembahasan……………………………………………. 24 
C. Pembahasan..............……………………………………………. 28 
  
BAB V PENUTUP 
A. Simpulan ………………………………………………………..  41 
B. Saran…………………………………………………………....  41 
DAFTAR PUSTAKA……………………………………………………...   42 
INDEKS……………………………………………………………………  43 
LAMPIRAN-LAMPIRAN…………………………………………………   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xii 
 
DAFTAR TABEL 
 
Tabel 1 Staf  UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik Surakarta……...        8  
Tabel 2 Koleksi Bahan Pustaka UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik  
(UNIBA) Surakarta ……………………………………………… .       10 
Tabel 3 Sarana dan Prasarana UPT Perpustakaan  Universitas Islam Batik  
(UNIBA) Surakarta………………………………………………….     12 
Tabel 4 Tabulasi Peminjaman Berdasarkan Golongan/Kelas Tahun 2015 
(UNIBA) Surakarta……............…………………………………… .    31 
Tabel 5 Tabulasi Peminjaman Berdasarkan Golongan/Kelas 
(UNIBA) Surakarta……............……………………………………      32 
Tabel 6  Daftar Penambahan Buku Tahun 2016 
(UNIBA) Surakarta……............………………………………........     34 
Tabel 7 Perbandingan teori dengan Pembahasan (UNIBA) 
Surakarta……............……………………………………………....      39 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xiii 
 
DAFTAR BAGAN 
 
Bagan 1 Struktur Organisasi UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik 
 (UNIBA) Surakarta…………………………………………………………...      6 
 
Bagan 2 Alur pengadaan bahan pustaka buku melalui  
pembelian toko buku dan penerbit di UPT Perpustakaan Universitas Islam Batik 
 (UNIBA) Surakarta.......………………………………………..................…...    33 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xiv 
 
DAFTAR GAMBAR 
 
Gambar 1 Beberapa contoh sumbangan buku dari beberapa instansi Di  
UPT Perpustakaan UNIBA Surakarta ……………………………………    35 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xv 
 
DAFTAR LAMPIRAN 
 
Lampiran 1 Surat Tugas…………………………………………………….. 42 
Lampiran 2 Form Penilaian Kuliah Kerja Pusdokinfo……………………... 43 
Lampiran 3 Laporan Periodik Minggu Pertama …………………………… 44  
Lampiran 4 Laporan Periodik Minggu Kedua……………………………...  45 
Lampiran 5 Laporan Periodik Minggu Ketiga……………………………... 46 
Lampiran 6 Laporan Periodik Minggu Keempat…………………………...  47 
Lampiran 7 Laporan Periodik Minggu Kelima…………………………….. 48 
Lampiran 8 Laporan Periodik Minggu Keenam…………………………....  49 
Lampiran 9 Jadwal Kuliah Kerja Pusdokinfo……………………………… 50 
Lampiran 10 Absensi Kuliah Kerja Pusdokinfo……………………………  51 
Lampiran 11 Tampak Ruangan  Perpustakaan…………………................... 52 
 
 
